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LUGAR: SECRETARIA DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

FECHA: 17/12/2025 ' '

HORA: Hora de inicio 8:30am - Hora de finalizacién: 10:00 am

TEMA: Recorrido y revisién espacio atencién a la ciudadania para intervencién por el Instituto
Distrital de Turismo IDT _ : .

OBJETIVO: Entrega de los espacios FASE Il y ALMACENAMIENTO por parte de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte para la intervencién del espacio de atencién a la ciudadania y oficina

de infraestructura en las instalaciones de la SCRD.

La informacién y los datos suministrados son confidenciales, seran usados con fines estadisticos y para envio de informacién institucional '
relacionada con el asunto de la reunién. "Ley 1581 de 2012". Cuando este formato se diligencie de forma fisica, se debe hacer en letra clara \
y legible y con esfero de tinta negra para que sea entregado posteriormente y de manera obligatoria al Grupo Intemo de Trabajo de e
Servicios Administrativos-Area de gestién documental con el fin de realizar su digitalizacién y registro en el aplicativo de gestién documental

- Orfeo. 2

ASISTENTES A LA REUNION
(Si son més de diez participantes anexar registro de asistencia)
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En el caso de funcionarios y/o contratistas, el registro de firas se realizaré electronicamente a través del aplicativo ORFEOQ. Los asistentes
externos deberan incluir sus firmas en el campo asignado para tal fin dentro de este formato.

DESARROLLO DE LA REUNION -

En atencién a la solicitud de entrega y adecuacién de los espacios de atencion a la ciudadania e
infraestructura para intervencién por parte del Instituto Distrital de Turismo IDT a través de su contratista, y
siendo las 8:30 am se da inicio al recorrido con el personal para definir las 4reas de intervencién, inicio de
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obras y espacios a ocupar para almacenamiento de materiales. Se definieron los espacios asi:
FASE I: Espacio principal IDT

FASE II: Espacio zona de estar

BODEGA

Asignaci6n del espacio de confinamiento para bodega de materiales.

Se define como espacio para bodega y almacenamiento de los materiales y equipos del contratista del IDT
el espacio de confinamiento de la SCRD.

Espacio de intervencién area de infraestructura - BODEGA

Se establece como fase 2 iniciar por parte del IDT la adecuacién primero de este espacio, con el fin de
avanzar y no interrumpir el funcionamiento del punto de relacion con la ciudadania de la SCRD. Una vez
se finalice esa adecuacion se trasladara el punto de relaciéon con la ciudadania de la SCRD a este espacio
para que el IDT pueda adecuar el espacio principal FASE | que tiene acceso a la cra 8.

Es importante dejar claridad que dentro del espacio FASE Il donde se ubicara el punto de relacién con la
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ciudadania hace parte del proyecto del IDT y sera permanente.
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ElIDT debera cumplir con todos los protocolos de vigilancia, procedimientos y lineamientos que disponga
' la SCRD para efectos de las adecuaciones a realizar que a continuacién se describen: _

De acuerdo con los lineamientos establecidos porla SCRD y en cumpllmlento del protocolo de
seguridad vigente, les recordamos la importancia de cumplir con las siguientes dlSpOSICIoneS para el
registro de ingreso, salida y permanencia en la sede institucional:

1. Registro diario de ingreso y salida: Realizarlo en recepcion, suministrando el nimero de
cédula. |
2. Permanencia después de las 6:00 p.m, fines de semana y festivos: Informiar a Servicios
Administrativos mediante correo electronico a paola.ramirez@scrd.gov.co, con copla a
Iu:s arteaga@scrd.gov.co, con tres dias de antncupacnén indicando:
o Nombre completo .
o Numero de cédula
o Entidad o empresa a la cual pertenece - . g 1

o Hora de salida proyectada .
o Relacién de materiales, elementos, herramlentas maquinaria y equipos portétlles 3

3. Acompaiiamiento: La persona responsable de la entidad, &rea o quien sea designada,
deber4 realizar el acompafiamiento a quienes ingresen y se retiren de la SCRD.

4. Ingreso y salida de materiales, equipos y dispositivos portatiles y tablets: Permitir a
Vigilancia realizar la verificacién y el respectivo registro.

Lo anterior se efectua en el marco del Convenio. Interadministrativo No. 211 de 2025 SCRD-IDT y acorde a . !
Ja reunién realizada el dia 16/12/25 entre las partes. i

COMPROMISOS . ¥ 3 I

DESCRIPCION RESPONSABLE PLAZO (|

RE (Si aplica) i

1.Efectuar las adecuaciones del espacio del area de DT Segtin ‘!
infraestructura-FASE I cronograma |
2. Enviar el cronograma de actividades a la coordinacién de 0T 23/12/2025 i
servicios administrativos de la SCRD : {
3. Relacionar el listado de contratistas y funcionarios del IDT| . ’
que estaran autorizados para el ingreso ; IET F9/122025 1B

Anexos:
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Firmas (firmas de fbs participantes extemos)

Jeyson Ferfey Uyaban

Nombre y fyrna

Supervisor (&) SCRD |

$ Luis Eduardo Arteaga % i ;
Nombre y firna - .

Apoyo a la supervision SCRD

Kafherin Eslava
Ngmbre y firna
Supervisora IDT

udy Patagroyo
lombre y\irma
Apoyo a la supervisién
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